Aneks nr 1 z dnia 07.03.2024 r.

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Miejskg Biblioteke
Publiczng w Tomaszowie Mazowieckim, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 9/2021 p.o. Dyrektora Miejskigj
Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 08.04.2021 r.

§ 1

W Regulaminie udzielania zamdwien publicznych, przez Miejskag Biblioteke Publiczng
w Tomaszowie Mazowieckim, ktorych wartoS¢ nie przekracza 130 000 zt netto
wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 9/2021 z dn. 08.04.2021r., dalej zwanym
Regulaminem, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

§ 2

W punkcie ,ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 10 000
Zt NETTO, § 5 Regulaminu zmienia sie tre$¢ punktéw 1 — 6 o brzmieniu:

,1. DO zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 10 000 zt, stosuje
sie rozeznanie rynku:

1) poprzez analize cen i potencjalnych wykonawcow, prowadzong w formie
telefonicznej lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe,
e-maile, na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informaciji,

2) pozyskujgc informacje wprost od co najmniej 3 wykonawcow prowadzgcych
dziatalnos$¢ wiasciwg dla realizacji przedmiotu zamoéwienia.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza pracownik komorki organizacyjnej.

3. Zamowienia realizowane sg na podstawie zlecenia wydanego wykonawcy w formie
ustnej lub pisemnej, w zaleznosci od rodzaju i ztozonosci przedmiotu zamowienia lub
na podstawie umowy zawartej z zachowaniem formy pisemnej. Procedura tworzenia
i zatwierdzania umowy realizowana jest w sposob przyjety w Bibliotece.

4. Obowigzkiem pracownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnego za realizacje
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne i staranne dokonanie analizy wydatku oraz
wyboru wykonawcy zgodnie z najlepszg wiedzg.

5. Komorka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz przeprowadza procedury udzielenia zamdwienia w sposob
pozwalajgcy na ich weryfikacje.

6. Dokumentacje 2z przeprowadzonych czynnosci, komodrka organizacyjna
przechowuje przez czas okreslony wewnetrznymi przepisami Biblioteki, po czym
przekazuje do Archiwum Biblioteki.”

§3

Aktualne brzmienie § 5 Regulaminu po zmianie stanowi:



lub

1. Do zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 10 000 z, nie

stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu i nie jest wymagane
prowadzenie dokumentaciji.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 zt

netto moze zostac przeprowadzone poprzez negocjacje z jednym wykonawcg

lub poprzez dokonanie rozeznania rynku w obszarze przedmiotu udzielanego

zamowienia. Rozeznanie rynku moze zostac przeprowadzone w formie:

a) elektronicznej, pisemnej, telefonicznej lub wykorzystujgc katalogi, cenniki,
foldery i strony internetowe, na podstawie wszelkich mozliwych zrodet
informacji,

b) pozyskujgc informacje wprost od co najmniej 3 wykonawcdow prowadzgcych
dziatalnos$¢ wiasciwg dla realizacji przedmiotu zamoéwienia.

. Rozeznanie rynku przeprowadza pracownik merytoryczny komorki

organizacyjnej, ktory dokonuje wyboru wykonawcy w formie pisemnej lub
ustnej, kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

. Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia moze by¢:

a) w formie pisemnej — jednorazowe zlecenie (zamowienie), na podstawie
ktoérego Wykonawca wystawia fakture lub rachunek,

b) w formie ustnej — opisana faktura lub rachunek.

. Podstawg udokumentowania zamowienia moze by¢ szczegotowa umowa

w formie jednego aktu podpisywanego przez obie strony, jezeli rodzaj
zamowienia wskazuje na celowos¢ takiego rozwigzania (np. wykonanie
konkretnych opracowan, dokumentdéw, wykonanie przedmiotow zamdwienia,
ktére wymagajg szczegodtowego opisu, robot budowlanych, itp.). Procedura
tworzenia i zatwierdzania umowy realizowana jest w sposdb przyjety
w Bibliotece.

. Pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej dokumentuje czynnosci

ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia oraz przeprowadza procedury
udzielenia zamodwienia w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje.

. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, komdérka organizacyjna

przechowuje przez czas okreslony wewnetrznymi przepisami Biblioteki,
po czym przekazuje do Archiwum Biblioteki.

. Wytonienie Wykonawcy zamowienia o] wartosci szacunkowej

nieprzekraczajgcej kwoty 10 000 zt netto oraz realizacja tego zamowienia moze
nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6 niniejszego Regulaminu.

§4

Pozostate postanowienia Regulaminu nie ulegajg zmianie.

§5

Niniejszy Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.



